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Ausbildung zum Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)  
 
Du suchst einen Ausbildungsbetrieb, der dir individuelle Entwicklung ermöglicht und mit dem du 
kooperativ deine beruflichen Perspektiven gestalten kannst? In einer echten Bonbonfabrik 
professionell und leidenschaftlich als Team erfolgreich arbeiten, Trends setzen und mit unseren 
Leckereien die Welt begeistern? 

Willkommen in der Bonbonfamilie der Sweet Tec GmbH. In der Metropolregion Hamburg 
produzieren wir in hochmodernen Produktionsbetrieben mit viel fundiertem Produkt-Know-How 
Fruchtgummis, Bonbons, Lollis, Toffees und auch vegane Produkte. Wir sind ein engagiertes und 
nachhaltig arbeitendes Familienunternehmen mit inzwischen über 600 Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeitern, das sich nach 20jährigem Bestehen rasant weiterentwickelt und wächst. 

Bewirb dich bei uns! Gemeinsam bilden wir dich in Zusammenarbeit mit dem regionalen 
Bildungszentrum des Landkreises Ludwigslust-Parchim aus zum Kaufmann/-frau für 
Büromanagement (m/w/d)  

Das bieten wir Dir: 

• Weihnachts- und Urlaubsgeld 
• Fahrtkostenzuschuss für deine Fahrten zur Berufsschule 
• Gleitzeit 
• Eigener Laptop 
• IHK-Ausbildungsabschluss nach 3 Jahren 
• Einführungswoche zum Start der Ausbildung 
• Regelmäßiger Wechsel von Theorie- und Praxisphasen (Blockunterricht) 
• Fachbezogene Begleitung durch eigene Ansprechpartner/innen während der Ausbildung 
• Fitnesscenter mit kostenfreien Sportkursen 
• Sehr gute Übernahmechancen nach erfolgreicher Ausbildung 
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Freue dich auf spannende Aufgaben, wie: 

• Einblick in die verschiedenen Abteilungen (hauptsächlich Sekretariat und Logistik) 
• Das Kennenlernen von Abläufen im Büro und von Organisationsaufgaben 
• Das Aufbauen und Halten von Kundenbeziehungen  
• Interne und externe Kommunikation 
• Das Koordinieren von Terminen und das Führen der Terminkalender 
• Ermittlung des Bestands und Bedarfs z.B. mithilfe der Lagerbuchhaltung 

 Dein Profil: 

• Mindestens sehr guter Realschulabschluss, Fachhochschulreife oder Abitur 
• Interesse an kaufmännischen Aufgaben 
• Kommunikations- und Organisationsstärke 

Genau das was du suchst? 

Dann schick uns deine Bewerbung an jobs@diebonbonfabrik.de und lass uns in Kontakt 
kommen. 

Für deine Fragen sind wir offen! Ruf uns an unter der 038847/ 342 9933 

Antworten auf die wichtigsten Bewerberfragen findest Du auf unserer 
Homepage https://bonbonfabrik.de/einstiegschancen-ausbildung/ 

 

mailto:jobs@diebonbonfabrik.de
mailto:jobs@diebonbonfabrik.de

